  太原理工大学大学生创业基地机械创业园管理办法（试行）
    第一条 总则

为充分利用学校资源，创新人才培养模式，激发大学生创业热情，探索基地与学院联盟创新创业新机制，太原理工大学大学生创业基地（以下简称基地）与机械工程学院共同创办“机械学院创业园”，旨在鼓励和积极推动大学生以创业带动就业，促进人才培养和科技创新。为了加强管理，促进基地建设，根据国家、省、市相关政策，特制定本办法。

第二条 管理机构

产业管理办公室是基地唯一的管理机构，全面负责基地及创业园的管理工作。机械学院创业园为基地下设机构，由机械学院专门机构负责该园区日常管理及创业项目的专业指导工作。

第三条 入孵条件
1、机械园区主要面向机械工程学院在校大学生（包括硕士、博士生）。
2、园区优先具有产业化发展潜力和研究领域与地方经济发展密切相关的技术创新型项目。
3、创业项目孵化时间原则上不超过42个月，入园的在校大学生毕业离校前须办理出园手续。
　　    

第三条 扶持政策
    1、免费提供一个办公席位；
    2、免费提供创业咨询、项目评估、完善商业计划、投融资服务等；  
3、校办企业及科技园入孵企业提供创业帮助和辅导；
4、协助办理各类证照，落实有关财税优惠政策；

    5、优先推荐申报国家及省市各类科技资金计划；

6、免费享受园区创新课程培训及有关部门组织的各类创新创业竞赛活动；
7、创业项目孵化成熟后可注册公司入孵科技园。

8、入园后可享受一定的创业资金扶持。
第四条 入园程序
1、了解大学生创业基地基本情况，下载学生创业项目入园申请表等资料。
2、提交学生创业项目入园申请表、商业计划书（创业项目企划书）、主要成员学历学位证书（或学生证）及身份证复印件、从业人员概况、其它有关资料。

3、项目首先向学院主管部门申报，评审通过后报基地批准取得准入资格。

4、签订入园协议书与消防安全责任书后，正式进驻园区。

第五条 出园程序
1、即将毕业的学生或孵化期满的创业团队须主动提交出园申请并附带项目进展情况，经学院主管部门通过报基地批准方可出园，否则，学院有权延期毕业。

2、清理电脑有关信息，腾空办公席位，将钥匙归还学院主管部门。

3、入园协议书与消防责任书随即解除。

 第六条 日常管理 

 1、创业团队应在协议指定区域内活动，不得占用公共区域，未经同意，不得张贴有碍整体环境秩序的任何物品，不得擅自对园区既定格局和装修等进行改造，不得随地乱扔、乱吐、乱堆、乱放，爱护公共设施，损坏财产照价赔偿。
 2、做好安全防范工作，严禁私拉乱接电线等行为，严禁使用大负荷高热量电器产品，严禁在园区内做饭、热饭、聚餐。

 3、各自保管好贵重物品及研发信息，防止财物和信息失窃，否则责任自负。
  4、各创业团队严禁将办公席位转租、分租等其它不合规定的行为。

5、学生团队须遵守国家的法律、法规等，认真执行基地及园区有关政策，接受相关部门的检查和监督。
6、自觉填报有关年度统计报表。

7、创业团队如违反管理规定，园区有权解除入园协议。
第七条 本办法由产业管理办公室负责解释。  
