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教  学  概  要
20   /20   学年第   学期


基 本 情 况

	主讲教师姓名
	
	职  称
	

	助课教师姓名
	
	职  称
	

	课程名称
	
	课程编号
	

	课程类型（选择）
	  综合基础    学科基础
  专业        专业方向
	课程属性

（选择）
	  必修
  选修
	是否双语授课
	

	教材情况
	教材名称
	

	
	出版情况
	主编
	
	出版社
	

	
	
	印数
	
	出版年及版次
	年，第  版

	
	教材类别

（选择）
	  国家规划       国家统编       多校合作       本校编写
  国外原版       其他规划       自编讲义       其他

	
	参考教材
	

	
	实验教材
（指导书）
	
	出版社（自编）
	

	授课起止时间
	年  月  日（星期  ）～    年  月  日（星期  ）

	授课专业班级各班学生人数
	
	总人数
	

	计划规定学时
	
	课堂教学学时
	

	
	
	实践教学学时
	

	教师所在单位
	学院             系（部）         教研室

	课程负责人签名
	
	归档记录
	


注： eq \o\ac(○,1)本表限填1门课程，多门课程多次填写本表； eq \o\ac(○,2)手工蓝黑笔填写或文字录入打印； eq \o\ac(○,3)选择项在  内加√，即√； eq \o\ac(○,4)无明确的课程负责人时，教研室主任签名。 eq \o\ac(○,5)“归档记录”由教学档案保存单位的接收人签名并签署归档时间。
课堂教学日志
	序号
	周次
	授课时间
	教 学 内 容 要 点
	课程作业
	备 注

	
	
	日期
	星期
	节次
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	


注： eq \o\ac(○,1)本页内容开课前填写，可以根据具体情况以相同格式添加或加页。 eq \o\ac(○,2)“周次”为校教学日历规定的学期周次； eq \o\ac(○,3)“日期”例3-12，月在前日在后； eq \o\ac(○,4)“星期”为与日期对应的星期几，用大写一、二、三等； eq \o\ac(○,5)“节次”按小节次填写，如1-2、3-4、5-6、7-8等。
实验教学日志
	序号
	实验时间
	专业班级
	人数
	辅导教师
	实验项目名称
	所在实验室

	
	周次
	星期
	节次
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	


注： eq \o\ac(○,1)本页内容在每个实验项目结束后及时填写，可以根据具体情况以相同格式添加或加页。 eq \o\ac(○,2)“周次”为校教学日历规定的学期周次； eq \o\ac(○,3)“星期”为与日期对应的星期几，用大写一、二、三等； eq \o\ac(○,4)“节次”按小节次填写，如1-2、3-4、5-6、7-8等。 eq \o\ac(○,5)无实验的课程不填此表。
教 学 小 结

	1.对教学大纲、教学内容和体系的思考与认识
	

	2.主要采取的教学方法、教学手段（资源）及相应效果自我评价
	

	3.教学过程中教书育人的具体做法
	

	4.学生到课情况、课堂纪律、完成作业情况和具体优劣表现的原因分析
	

	5.辅导答疑实际情况及其有效性分析
	

	6.实践环节的具体安排及其有效性分析
	

	7.实验报告总体情况分析
	

	8.对本课程必要的先修课程的具体要求或建议
	

	9.对实验室工作、建设的意见和建议
	

	10.实验教学存在问题及进一步的措施
	

	11.考试情况分析（包括：考核方式、试卷评阅方式、试题符合度、针对性、成绩分布合理性、学生对该课程的掌握程度、授课中的不足、下一次教学的改进措施等）
	

	12.综合性意见或建议
	


注：本页内容课程结束后一周内填写，可以根据具体情况以相同格式添加。
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